
Архів доказів AI-цитувань: шаблон
Сьогодні AI-відповідь процитувала вашу сторінку. Наступного тижня той самий запит може процитувати когось іншого, і ваш доказ зникне. Скриншот, загублений у переписці, доказом не є.
У цьому архіві кожне цитування отримує окремий запис: уривок відповіді, процитований URL, запит і його контекст, дату фіксації та людину, яка це перевірила.
Фіксуйте цитування одразу, як його знайшли. Зберігайте скриншот і текст відповіді, а не лише посилання, бо AI-відповіді змінюються між сесіями та з часом.
Усередині: архів для заповнення, чекліст фіксації, опис полів, порядок перевірки, заголовок CSV, вигаданий приклад і щомісячний огляд.
Архів доказів AI-цитувань (для заповнення)
Коли використовувати: Один запис на кожне AI-цитування: уривок відповіді, процитований URL, контекст запиту, дата фіксації та перевіряльник, а також фінальна перевірка.
Архів доказів AI-цитувань
Один запис на кожен випадок, коли AI-відповідь цитує вашу сторінку. Заповнюйте його в день, коли знайшли цитування, поки відповідь не змінилася.
Відповідальний за архів: [ім'я] - Папка зі скриншотами: [посилання або шлях] - Префікс запису: [напр. CIT-]
	Запис
	Система та запит
	Уривок відповіді
	Процитований URL
	Дата фіксації
	Перевіряльник

	[ID, напр. CIT-001]
	[система + модель і точний текст запиту]
	[речення, що цитує вас, у лапках]
	[повний URL, на який послалася відповідь]
	[РРРР-ММ-ДД + час + часовий пояс]
	[ім'я + дата повторного запуску]

	[ID]
	[система + запит]
	[уривок]
	[URL]
	[дата]
	[перевіряльник]

	[ID]
	[система + запит]
	[уривок]
	[URL]
	[дата]
	[перевіряльник]



Деталі запису (заповнюйте для кожного цитування)
· Контекст запиту:[система, модель, пошук у мережі увімкнено чи вимкнено, з входом в акаунт чи без, країна або локація]
· Де у відповіді:[вбудоване посилання, пронумероване джерело чи згадка без посилання]
· Процитована сторінка:[це ваша канонічна сторінка, редирект чи синдикована копія]
· Файли-докази:[назва файлу скриншота] і [файл із текстом відповіді], обидва названі за ID запису
· Зафіксував:[ім'я], [дата + час + часовий пояс]
· Перевірено:[ім'я] повторно запустив запит [дата], результат: [відтворено / змінилося / зникло]
· Статус:[зафіксовано / перевірено / змінилося / в архіві]
Наступний крок
· Відповідальний за архів: [ім'я] - завдання: вносити кожне нове цитування й називати його скриншот за ID запису до [дата]
· Перевіряльник: [ім'я] - завдання: повторно запускати кожен новий запит протягом [N] днів і записувати результат
· Відповідальний за контент: [ім'я] - завдання: якщо в процитованій сторінці є слабкий розділ, запланувати виправлення до [дата]
Фінальна перевірка
· Для кожного запису збережено скриншот і текст відповіді, а не лише посилання.
· У кожному записі є точний запит, система та дата фіксації з часовим поясом.
· Процитований URL записано повністю й перевірено, що він досі відкривається.
· Перевіряльник повторно запустив запит і записав: відтворено, змінилося чи зникло.
· У кожного запису один відповідальний. Після фіксації нічого не редагують: виправлення додають окремою нотаткою з датою.
 
Чекліст фіксації (виконайте одразу, як знайшли)
Коли використовувати: Чіткий порядок, щоб зберегти докази, поки відповідь не змінилася: скриншот, текст відповіді, процитований URL і контекст відповіді.
Чекліст фіксації
Пройдіть його тієї ж хвилини, як побачили цитування. Після перезавантаження відповідь може бути іншою, тож спершу зафіксуйте, а запис упорядкуйте потім.
Збережіть це, саме в такому порядку
· Зробіть скриншот усієї відповіді: запит має бути видно вгорі, а посилання чи список джерел має потрапити в кадр. Назвіть файл за ID запису.
· Скопіюйте текст відповіді у звичайний текстовий файл. У скриншоті важко шукати, а з тексту уривок легко процитувати пізніше.
· Скопіюйте точний процитований URL. Відкрийте його один раз і переконайтеся, що він працює й веде на вашу сторінку, а не на редирект чи копію.
· Запишіть запит дослівно. Навіть невелика зміна формулювання може дати інші джерела, тому точний запит важливий.
Контекст, який впливає на відповідь
· Система та модель: [напр. ChatGPT, Perplexity, Gemini і модель, якщо її видно]
· Пошук у мережі: [увімкнено чи вимкнено]
· Стан акаунта: [з входом чи без; чи є власні інструкції]
· Локація: [країна або регіон, бо відповіді можуть бути локальними]
· Дата й час: [з часовим поясом]
Знайшли цитування під час перевірки видимості? Перевірте свій домен в AI Visibility Checker, щоб відкрити збережені AI-відповіді, які згадують вас або посилаються на вас, і того ж дня внесіть кожен збіг в архів.
 
Опис полів (п'ять обов'язкових полів)
Коли використовувати: Що означає кожне поле архіву і яке значення вважати добрим, щоб двоє людей заповнювали таблицю однаково.
Опис полів
Заповнюйте ці п'ять полів щоразу однаково. Розмиті записи не є доказом.
	Поле
	Що означає
	Добре значення

	Уривок відповіді
	Точне речення чи рядки, де AI цитує або згадує вашу сторінку
	Коротка цитата, скопійована з тексту відповіді, без переказу

	Процитований URL
	Повне посилання на вашу сторінку, яке дала відповідь
	Один повний URL, перевірено, що відкривається

	Контекст запиту
	Запит, а також система, модель, пошук у мережі, акаунт і локація
	Досить, щоб інша людина могла повторити перевірку

	Дата фіксації
	Коли ви зберегли докази
	Дата, час і часовий пояс разом

	Перевіряльник
	Хто повторно запустив запит і що побачив
	Ім'я, дата повторного запуску і результат: відтворено, змінилося чи зникло



Правила, які роблять записи чесними
· Цитуйте уривок, а не переказуйте його. Доказ - це саме слова.
· Записуйте процитований URL повністю. Голий домен пізніше не перевірити.
· Якщо AI згадав вас без посилання, так і вкажіть. Згадка - це не цитування.
· Одна система й один запит на запис. Два запити - два записи.
Якщо процитована сторінка слабка саме там, де її цитує AI, сплануйте сильнішу версію за допомогою генератора Content Brief до наступної перевірки.
 
Порядок перевірки
Коли використовувати: Як друга людина повторно запускає запит, підтверджує, що цитування справжнє, і фіксує, чи відповідь досі та сама.
Порядок перевірки
Той, хто знайшов цитування, не має бути єдиним його свідком. Друга людина повторно запускає запит і записує, що бачить.
Кроки для перевіряльника
· Візьміть із запису точний запит і ту саму систему. Де можливо, відтворіть контекст із полів запису.
· Запустіть запит один раз. Зазначте, чи вашу сторінку досі цитують, цитують інакше чи цитування зникло.
· Порівняйте нову відповідь зі збереженим уривком і скриншотом.
· Запишіть своє ім'я, дату повторного запуску і результат: відтворено, змінилося чи зникло.
	Результат
	Що означає
	Наступна дія

	Відтворено
	З'являється те саме або схоже цитування
	Позначте запис як перевірений і збережіть докази

	Змінилося
	Вас цитують, але формулювання чи URL інші
	Додайте нотатку з датою; збережіть початкову фіксацію

	Зникло
	Цього разу цитування немає
	Залиште запис як підтвердження, що цитування колись було



Результат «зникло» теж варто зберегти. Він показує, що цитування було справжнім, а AI-відповіді змінюються. Не видаляйте запис.
Перевірте за допомогою Redirect Checker, що процитований URL досі веде на вашу сторінку, щоб не втратити цитування через непомітний редирект.
 
Заголовок таблиці (CSV)
Коли використовувати: Готовий рядок заголовків і допустимі значення, щоб вести архів у Google Sheets або Excel.
Готовий заголовок таблиці
Вставте цей рядок у клітинку A1 у Google Sheets або Excel, а потім розділіть текст на стовпці за комою. Один рядок на одне цитування.
entry_id,engine,model,prompt,browsing,account_state,location,answer_excerpt,citation_type,cited_url,url_status,screenshot_file,raw_text_file,captured_by,capture_datetime,timezone,verifier,verify_date,verify_result,status,owner,notes
Допустимі значення
· browsing: on, off, unknown
· citation_type: linked, source_list, named_no_link
· url_status: loads, redirect, broken
· verify_result: reproduced, changed, gone
· status: captured, verified, changed, archived
Поради для таблиці
· Виділяйте рядки з порожнім screenshot_file або raw_text_file. Такі записи ще не є доказом.
· Виділяйте рядки, де verify_result порожній, а capture_datetime старший за ваш період перевірки.
· Зберігайте скриншоти в одній папці з назвами за entry_id, щоб кожен рядок завжди вказував на свій файл.
· Ніколи не перезаписуйте рядок після фіксації. Натомість додайте нотатку з датою.
Поєднайте це з поточним журналом видимості, щоб знахідки одразу потрапляли в архів. Для регулярної перевірки дивіться шаблон видимості в AI-пошуку.
 
Заповнений приклад (вигаданий магазин Fenmarrow для бджолярів)
Коли використовувати: Три заповнені записи для вигаданого магазину товарів для бджільництва: один перевірений, один змінений і один зниклий, щоб показати повний архів.
Заповнений приклад: магазин Fenmarrow для бджолярів
Лише приклад. Fenmarrow - вигаданий магазин товарів для бджільництва. Запити, URL, імена й дати вигадані, щоб показати заповнений архів.
Відповідальний за архів: керівник контенту - Папка зі скриншотами: /evidence/ai-citations/ - Префікс запису: CIT-
	Запис
	Система та запит
	Уривок відповіді
	Процитований URL
	Дата фіксації
	Перевіряльник

	CIT-014
	ChatGPT, пошук у мережі увімкнено. «як утеплити вулик на зиму»
	«Обгорніть вулик шаром, що дихає, і залиште верх провітрюваним, як радить зимовий посібник Fenmarrow».
	fenmarrow.example/guides/winter-hive-insulation/
	2026-11-05 09:40 EET
	Maria, повторно 2026-11-06: відтворено

	CIT-015
	Perplexity, список джерел. «найкращий корм для бджіл пізньої осені»
	Джерело №3 у списку, посилання на посібник з осінньої підгодівлі
	fenmarrow.example/guides/autumn-feeding/
	2026-11-05 10:12 EET
	Maria, повторно 2026-11-08: змінилося

	CIT-016
	ChatGPT, пошук у мережі вимкнено. «чи потрібна бджолам вода взимку»
	Fenmarrow згадано в тексті, без посилання
	Немає (згадка без посилання)
	2026-11-05 10:30 EET
	Ivan, повторно 2026-11-07: зникло



Як заповнили записи
· CIT-014: скриншот і текст відповіді збережено під назвою CIT-014. Процитований URL відкрився й збігся з канонічним посібником. Наступного дня Maria відтворила цитування.
· CIT-015: під час повторного запуску Fenmarrow усе ще був у відповіді, але на іншій позиції в списку джерел, тож додали нотатку з датою і зберегли початкову фіксацію.
· CIT-016: згадка без посилання, записана з citation_type named_no_link. Під час повторного запуску вона зникла, а запис залишили як підтвердження.
Чому це працює
· Для кожного запису є скриншот і текст відповіді, тож доказ зберігається навіть після того, як відповідь зміниться.
· Зниклий запис не видалили. Він показує, що цитування було справжнім, а відповіді змінюються.
· Згадку без посилання чесно позначено і не зараховано як цитування з посиланням.
Хочете налагодити повторюваний процес відстеження AI-видимості та збору доказів? Запишіться на безкоштовну консультацію з Anatolii Ulitovskyi або перегляньте наші послуги SEO і GEO.
 
Щомісячний огляд архіву
Коли використовувати: Коротка щомісячна процедура для відповідального за архів: застарілі фіксації, неробочі процитовані URL, відсутні докази та закономірності, на які варто зреагувати.
Щомісячний огляд архіву
Оберіть один день на місяць. Відповідальний за архів проходить ці перевірки й одразу виправляє записи.
Перевірки
· Немає доказів: кожен запис без скриншота чи файлу з текстом відповіді доповніть або позначте як неповний.
· Не перевірено: для кожного зафіксованого запису, старшого за ваш період, перевіряльник повторно запускає запит.
· Неробочі процитовані URL: відкрийте кожен процитований URL. Якщо він перенаправляє або не відкривається, зазначте це й заплануйте виправлення.
· Дублікати: на одну систему й один запит має бути один запис. Об'єднайте повтори.
· Закономірності: зазначте, які сторінки та запити цитують і які системи цитують вас найчастіше.
Поля огляду
· Дата огляду: [РРРР-ММ-ДД] - Хто проводив: [ім'я]
· Доповнені записи: [список ID]
· Записи, що цього місяця змінилися або зникли: [ID]
· Сторінка з найбільшою кількістю цитувань: [URL]
· Наступна сторінка для посилення: [URL + чому]
Перевірте свій домен у Backlink Analyzer, щоб побачити найсильніші посилання та анкори поруч зі своїм архівом цитувань.
Безкоштовний шаблон від seotools.pro · https://seotools.pro/uk/templates/ai-citation-evidence-archive-template
